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01 Administrativni bezpecnost
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Administrativni bezpecnost

e zakon C. 412/2005 Sb., o ochrané
utajovanych informaci a o bezpecnostni
zpusobilosti, ve znéni pozdéjSich predpisu

* vyhlaska C. 27/5/2022 Sb., o administrativni
bezpecnosti a o0 registrech utajovanych
informaci, ve znéni pozdeéjSich predpisu



Administrativni bezpecnost

 system opatreni prfi tvorbe, prijmu,
evidenci, zpracovani, odesilani, preprave,
prenaseni, ukladani, skartacnim rizeni,
archivaci, pripadne jinem nakladani s
utajovanymi informacemi.

Narodni bezpecnostni uUra
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= Utajovany dokument (UD) - utajovana
informace (bez ohledu na jeji podobu), ktera je
Zaznamenana

= UD v nelistinne podobe — UD v jiné hmotné
podobe nez podobe listinné s vyjimkou nosice
informaci, ktery je soucasti certifikovaneho IS



= Prenaseni UD - jeho dopraveni mimo objekt,
jehoz ucelem neni doruceni adresatovi

= pouze UD v listinneé nebo nelistinné podobée

= Prenosna schranka — jakykoliv druh aktovky,
kufru, prenosneé bezpecnostni schranky nebo
kuryrniho vaku

= Spis — spojené dokumenty tykajici se téze
veci nebo dokumenty evidované ve sbernem
archu

Narodni bezpecnostni uUra
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= Zasilka — UD v listinné nebo nelistinné podobé
vybaveny Kk preprave, prepravovany nebo
doruceny na misto urceni do ukonceni prepravy a
jejiho otevreni

= Preprava zasilky — jeji dopraveni mimo objekt

za ucelem doruceni adresatovi

= Evidencni misto — misto uréené k evidenci UD v

ramci daneho subjektu nebo jeho organizacCnich
soucasti, dale zpravidla k ukladani vyrizenych UD
a jejich vyfazovani (spisovna)

Narodni bezpecnostni uUra
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Administrativni pomucky

Ul se eviduje v AP uréenych provadecim pravnim
predpisem a zplUsobem tam stanovenym;

V AP se zaznamenava téz predavani, prebirani nebo
jiny pohyb utajovaneé informace nebo seznameni se s

jejim obsahem.

Narodni bezpecnostni urad
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Jednaci protokol (JP)

JEDNACI PROTOKOL pro PRISNE TAINE dokumenty
TAINE
DUVERNE

= eV | d e n Ce U D VYHRAZENE

Oznaceni organu statu
nebo pravnické osoby podle §

ORGANIZACNI

Il k N | h a nhe bo se é | t 60b zakona nebo podnikatele

Narodni bezpecnostni ufad 11
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Vytizeno/odeslano UloZeno EE:’::\“?

e e Piidéleno nodet | znacka | poset enak arok | Zazam
Zaslal i _It_b . komu Jak I“ . POSE |k artagniho [ o vyfazeni
kdy/komu listh | spisu | listh N

Pof. & - podet X1 fzemi

+ listi 8 10 11 12 13 14 15 16
] T

Evidenéni oznadeni...

o disti

Protokol obsahuje. .

a byl din do uivani,, .
Podpis odpovédné osoby nebo ji povéiené osoby nebo bezpeénostniho Feditele nebo jim

povéiené osoby
PODPISOVY
VZOR

0D - DO

JEDNACI PROTOKOL VEDE

PODPISY CLEND

PRO ROK

SLOZENI SKARTACNI KOMISE




Sbherny arch (SA)

rozsireni evidencniho
zaznamu v JP v pripade
evidovani vice UD k téze
VECI

volny list

Ny

polozky — priloha ¢C. 7

vyhlasky

Narodni bezpecnostni urad
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Nazev organu statu
nebo pravnické osoby
podle § 60b zakona,
obchodni firma nebo nazev
podnikatele anebo jméno,
pfijmeni a sidlo podnikatele
(evidenéni misto)
PRO STUPEN UTAJENI:
Sbémyarchke¢.j
Veéc:

Odesilatel/adresat

(K



Sberny arch

Pof.
Cislo

Narodni bezpecnostni urad

evidencni zaznamy

Pocet lista
doruc./
vyhot.

Wy
XK

Poznamka
(zpusob vyfizeni, datum a
zpuisob odeslani)
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Manipulacni kniha (MK)

zaznamenavani UD pri jeho vytvareni, prevzeti a
predavani

kniha nebo sesit

polozky — priloha C. 3 vyhlasky

Narodni bezpecnostni urad
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Manipulacni kniha

= zaznamy

Dhatum |'I-1 ev e, ' : Podet U koho - Predano Pievzal
listii ko kdy ( podpis)
1 viiloh

Narodni bezpecnostni ufad 16



Dorucovaci kniha (DK)

= zaznamenavani predani UD, zasilek
= kniha nebo sesit

= polozky — priloha C. 4 vyhlasky

Narodni bezpecnostni urad
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Dorucovaci kniha

= zaznamy

Nazev organu statu nebo pravnické osoby podle
§ 60b zdkona, obchodni firma nebo nazev
podnikatele anebo yjméno a pifiymeni podnikatele

Jméno, ptijmeni a podpis

(pfijemce

Narodni bezpecnostni ufad 18



Zapujéni kniha (ZK)

= zaznamenavani zapujcek jiz ulozeného UD
= kniha nebo sesit

= polozky — priloha €. 5 vyhlasky

19



Narodni bezpecnostni urad

Prevzal
(podpis)

Vraceno

Prevzal
(podpis)

Poznamka
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Kontrolni list

Narodni bezpecnostni uUra

vedeni prehledu osob, které se s obsahem UD nebo
spisu u daného subjektu seznamily

volny list

polozky — priloha C. 6 vyhlasky



Kontrolni list (KL)

= zZaznamy

Narodni bezpecnostni urad

Nazev organu statu
(Organizat k)

nebo prav '

podle § 60b zakona,
obchodni firma nebo nazev
podnikatele anebo jméno,
piijmeni a sidlo podnikatele

STUPEN UTAJENI
UTAJOVANEHO DOKUMENTU/SPISU*

KONTROLNI LIST UTAJOVANEHO DOKUMENTU/SPISU*!
Véc:

¢. j/znacka spisu™

SEZNAMENI S OBSAHEM UTAJOVANEHO DOKUMENTU/SPISU®

22



Kontrolni list UD (§ 5 vyhlasky)

= veden k UD stupne utajeni D, T, PT
= KL vyhotovuje

= 0soba poverena vedenim JP pri evidenci UD
= o0soba, ktera vyhotovuje UD

= 0soba, ktera se s UD seznami jako prvni

= 0soba, ktera vyhotovi KL, se do nej zaznamena jako prvni

Narodni bezpecnostni urad
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Kontrolni list spisu

= veden Kk spisu stupne utajeni D, T, PT
= zapis nahrazuje zapisy v jednotlivych KL UD zarazenych ve spisu
= KL vyhotovuje osoba poverena vedenim JP

= |ze jej nahradit zaznamem na deskach spisu (stejné polozky jako KL)

Narodni bezpecnostni urad 24



Administrativni pomucky
= |ze zavést i jiné administrativni pomucky

= jiné administrativhi pomucky nez JP a SA nemohou
byt pouzivany k evidenci UD

= administrativni pomucky
= v listinné podobe (knihy, sesity, volne listy)

= v elektronické podobé



Administrativni pomucky (§ 4 vyhlasky)

= AP v listinné podobe — autentizace
= knihy a sesity
= ocislovani a prosSiti listu
= prelepeni koncu proSiti na vnitfni strané desek

= razitka a podpisy presahujici okraje prelepu nebo
jejich prelepeni pruhlednou lepici paskou
» dolozka — pocet listu, datum vydani do uzivani, podpis

5 26
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Administrativni pomucky

= AP v listinne podobe — autentizace

= podpis autentizace
= odpovedna osoba (O0)

= bezpednostni feditel (BR)
= osoba pisemné povéiena OO nebo BR

= JP — nelze povérit osobu povérenou vedenim JP

= povereni se uklada az do vyrazeni AP

Narodni bezpecnostni urad
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Administrativni pomucky

= autentizace

Narodni bezpecnostni urad




Administrativni pomucky
AP v listinné podobe — autentizace
= sberny arch — pred vzetim do uzivani

= podpis u nhazvu subjektu na kazdy list

Nazev organu statu

nebo pravnické osoby
podle § 60b zakona,
obchodni firma nebo nazev
podnikatele anebo jméno,
pfijmeni a sidlo podnikatele
(evidenc¢ni misto)

PRO STUPEN UTAJENI:
Sbérny arch k €. j.

Podet listu

doru(.

Narodni bezpecnostni urad

Poznamka

(zpusob vyfizeni, datum a

zpusob odeslani)

Wy
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Administrativni pomucky

autentizace sberneho archu — podpis

= odpovedna osoba (OO)

= bezpeénostni Feditel (BR)

= osoba poverena vedenim JP

= osoba povéfena OO nebo BR

Narodni bezpecnostni uUra

nelze poverit osobu poverenou vedenim SA
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Administrativni pomucky

AP v listinne podobé

= JP, pomocny jednaci protokol (PJP), MK, DK a ZK musi byt

evidovany

evidenci AP vede
bezpednostni feditel (BR)
osoba povéfena BR

osoba poverena vedenim JP

31



Administrativni pomucky
AP v listinné podobé
= provadéni zaznamu
= prostredky zajistujici trvanlivost pisma
= oftisk razitka
opravy zaznamu
= preskrtnuti — puvodni zaznam musi zustat Citelny
= zaznam — datum, jmeno, prijmeni a podpis

Narodni bezpecnostni urad
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Administrativni pomucky

= AP v listinne podobe
= ukladani AP
= JP a SA - ochrana proti ztraté nebo zneuziti
= vyrazovani AP

= JP (SA), PJP a DK — az po vyrazeni vsech UD, ktere v nich byly
evidovany nebo zaznamenany

Narodni bezpecnostni ufad
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Administrativni pomucky

= AP v elektronickeé podobée (§ 6 vyhlasky)
= elektronicky system spisove sluzby

= splnuje pozadavky zakona C. 499/2004 Sb., o archivnictvi a
spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu, ve znéni
pozdéjSich predpisu

= Narodni standard pro ESSS

= je soucasti certifikovaneho IS

Narodni bezpecnostni urad
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Administrativni pomucky

AP v elektronické podobée
= elektronicky system spisove sluzby
= JP po vyrazeni vsech UD evidovanych v kalendarnim roce
= prevod do PDF/A (pokud Ize, nemusi byt listinna)
= elektronicky podpis nebo elektronicka pecet a

= elektronické casoveé razitko

Narodni bezpecnostni urad
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Administrativni pomucky

= AP v elektronicke podobée

= musi obsahovat vSechny stanovené polozky

= systém, ve kterém jsou vedeny, musi

byt zabezpecen proti neopravnénemu zasahu
byt zabezpecen proti pristupu neopravnene osoby
zaznamenavat vsechny zmeny a opravy

pouzivani musi schvalit odpovedna osoba

Narodni bezpecnostni uUra
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Administrativni pomucky

AP v elektronické podobé
= musi ve stanovenych pripadech vyhlaskou, umoznovat prevod
= do listinné podoby nebo
= do formatu PDF/A (pokud lze, nemusi byt listinna)

= podepsani elektronickym podpisem nebo peceteni
elektronickou peceti a

= opatreni elektronickym casovym razitkem

Narodni bezpecnostni urad
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Administrativni pomucky

AP v elektronické podobée

= vyrazovani AP

JP, PJP a DK — az po vyrazeni vsech UD, ktere v nich byly
evidovany nebo zaznamenany

Narodni bezpecnostni uUra
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Narodni bezpecnostni uUra

03 Nalezitosti utajovanych dokumentu
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Utajovany dokument — nalezitosti
(§ 21 odst. 1 zakona)

= UI/UD v listinné podobe:
= nazev puvodce
= stupen utajeni
= evidencni oznaceni (Cislo jednaci)

= datum vzniku

Narodni bezpecnostni urad
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Utajovany dokument — nalezitosti
(dale podle § 14 odst. 4 vyhlasky)

= Cislo vytisku
= pocet listu

= pocet utajovanych a neutajovanych priloh a pocCet

jejich listu

= pocet a druh utajovanych a neutajovanych priloh v

nelistinneé podobée

Narodni bezpecnostni urad 41



Utajovany dokument — nalezitosti
(§ 14 odst. 4 vyhlasky)

Narodni bezpecnostni uUra

utajovana priloha v listinné podobe

ev. oznaceni ,Priloha ¢C. ... kC.J. ..."
nazev puvodce

stupen utajeni

datum vzniku

vlastni Cislo vytisku

pocet listu

42



Utajovany dokument — nalezitosti
(§ 14 odst. 4 vyhlasky)

= utajovana priloha v nelistinné podobe

" ev.oznaceni,Prilohac....kc.j...”
" nazev puvodce

= datum vzniku

= stupen utajeni

Narodni bezpecnostni urad
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Utajovany dokument — nalezitosti
(§ 14 odst. 4 vyhlasky)

* neutajovana priloha v listinne i nelistinné podobe

A4

= eV. ozhaceni ,Neutajovana priloha €. ... k &. j. ...

Pfilohy utajované i neutajované musi byt Cislovany

prubézné v jedné radé.

Narodni bezpecnostni ufad

(13
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Utajovany dokument — nalezitosti
(§ 14 odst. 4 vyhlasky)

= UD v listinne podobe
= |isty nebo stranky UD prubézné Cislovany

= |isty nebo stranky utajovanych priloh Cislovany

samostatnée

Listy UD a listy utajovanych priloh musi byt sesity nebo
jinak pevne spojeny.

Narodni bezpecnostni ufad

45



Utajovany dokument v nelistinné podobeée —
(§ 16 odst. 1 vyhlasky)

= UI/UD v listinné podobe:
= nazev puvodce
= stupen utajeni
= evidencni oznaceni (Cislo jednaci)

= datum vzniku

Narodni bezpecnostni urad
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Utajovany dokument v elektronické podobe — G 4
(§ 17 vyhlasky)

(UD, ktery vznikl v elektronickém systemu spisove sluzby, ktery je

soucasti certifikovaneho IS)

= nazev puvodce
= stupen utajeni
= Cislo jednaci

= datum vzniku

Narodni bezpecnostni ufad 47



Nalezitosti — vlastni utajovany dokument
DUVERNE

Narodni bezpecnostni uirad, P. O. Box 49, 150 06 Praha 56

C.j.: D33/2025-NBU/90

V Praze dne 16. dubna 2025
Vytisk €. 2

Pocet listii: 1

Prilohy utajované: 1/1
Prilohy neutajované: 1 CD

(Prilohy neutajované pouze u vytisku ¢. 1)

Adresat

Odpovéd’ na ....

DUVERNE
-1-

Narodni bezpecnostni urad




evidencni zapis vlastniho UD vcetné
jeho odeslani

Zaslal

pocet

listd
3 6 7

vlastni 1(2x) +1/1 Odpovéd na ¢.j. D32/2025-

(2x) NBU/90...

Spisovy a

skarta¢ni
znak a rok Zaznam

skarta¢niho | o vyfazeni

fizeni

8 10 11 12 13 14 15 16

Vyfizeno/odesldano Ulozeno

Pridéleno e znacka | pocet
kdy/komu J spisu | listd

Petr Suk 4. |adresat dokumentem 2 + 1CDneut. 2 11.2.1
S 2031

Narodni bezpecnostni urad




Nalezitosti — doruceny utajovany dokument

Ministerstvo obrany, Sekce ..., Praha

C. J.: D45/2025-MO/1111
Narodni bezpecnostni urad

Y _ V Praze dne 12. dubna 2025
Doslo dne: 14. 4. 2025 Vitisk ¢. 3
X . _ . Pocet listii: 2
C.j.: D32/2025-NBU/90 Ptilohy utajované: 1/5

TR Piilohy neutajované: 1/1+1 CD
Pocet ||stu/pr||oh. 2+1/5 (Prilohy neutajované pouze u vytisku ¢. 1)

Narodni bezpecnostni urad
Odbor ...
adresa

Zadosto ...

Narodni bezpecnostni urad




evidencni zapis doruceného UD

Zaslal

5
D45/2025-

MO/1111

Spisovy a

Vyifizeno/odesldno UloZeno o
skartaéni

znak a rok Zaznam
skartaéniho | o vyfazeni
rizenl
8 11 13 14 15 16
14. 4.2025| 16. 4. dokumentem 7 11.2.1
Petr Suk (odpovéd pod €. |j. S 2031
G D33/2025-NBU/90)

Pridéleno e znacka | pocet
kdy/komu Ja spisu | listt

Narodni bezpecnostni urad




04 Predavani, preprava a prenaseni utajovanych
dokumentu



Prevzeti utajovaného dokumentu

UD se predava proti potvrzeni podpisem

= vyjimky (§ 23 odst. 1 zakona)

= UD SU V - stanovi-li tak odpovedna osoba a nepozaduje-li
vyslovné cizi moc nebo puvodce Ul potvrzeni jejiho prevzeti

= V, D, T — predani mezi ZS a obdobnymi sluzbami cizi moci
v ramci spoluprace podle zvlastniho pravniho predpisu
v pripadech, kdy povinnost nelze dodrzet

= vyjimku nelze aplikovat na Ul KRYPTO, ATOMAL...

Narodni bezpecnostni urad 53



Predavani utajovaného dokumentu
(§ 21 vyhlasky)

predani UD mimo subjekt (evidencni misto)

= zaznam vV JP nebo ve SA
= potvrzeni prevzeti (podpis)
= v dorucovaci knize
* na stvrzence o prevzeti UD

= v rozdelovniku na vytisku UD urCenéem k ulozeni

Narodni bezpecnostni urad

54



predani UD v ramci subjektu (evidencniho mista)

= zaznam Vv JP nebo ve SA, pripadne v PJP
= potvrzeni prevzeti (podpis)

= v JP (PJP)

= v dorucovaci knize

= v MK (vraceni UD k JP) — predani UD pres MK jinému
zaméstnanci by musela schvalit OO nebo BR

= v rozdelovniku na vytisku UD urCenem k ulozeni

95
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Preprava utajovaného dokumentu v
nelistinné podobeé — (§ 16 odst. 3 vyhlasky)

= nparodni UD v nelistinné podobe musi byt
opatfen pruvodnim listem
= u UD cizi moci v nelistinné podobe se

pruvodni list vytvaret nemusi

Narodni bezpecnostni urad
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Pfeprava zasilky (§ 22 a § 23 vyhlasky) &
preprava prostrednictvim drzitele postovni licence
= pouze Vyhrazené a Duvérné
= 2 obalky (pevné obaly)
= podminky pro postovni sluzbu podle SU zasilky
preprava prostrednictvim kuryra
= vSechny stupne utajeni
= 2 obaly — obalka (pevny obal) a prenosna schranka

(Vyhrazené — 2 obalky)

Narodni bezpecnostni U 57



Vnitrni obalka — predni strana

Narodni bezpecnostni urad

NARODNI BEZPECNOSTNi URAD
P.0. BOX 49
150 06 Praha 56

C. j. D435/2025-NBU/99
V867/2025-NBU/99

KURYREM
OTEVRE ADRESAT

Ing. Jana Vysoka
Nazev prijemce
Adresa prijemce




Vnitrni obalka — zadni strana

prelepeni vsech spoju obalky, opatieni prelepu otisky
razitka a podpisy osoby, ktera provedla zajisténi obalky

-

%

I NARODNI

NARODNI x4
BEZPECNOSTNI
URAD

neni vyzadovano u zasilky, ktera obsahuje
Nérodni bezpegnost tFad nouze UD stupné utajeni Vyhrazené




Vnéjsi obalka (§ 22 a § 23 vyhlasky) &

vnejSi obalka (preprava prostrednictvim drzitele postovni licence
pripadné prostrednictvim kuryra u zasilky SU Vyhrazeneé)

* odesilatel

« cCislo jednaci bez uvedeni zkratky stupnée utajeni
* nazev a uplna adresa adresata

* nesmi byt uveden stupen utajeni

* nesmi byt Citelné udaje na vnitrni obalce

Narodni bezpecnostni urad 60



Vnejsi obalka — predni strana

NARODNI BEZPECNOSTNI URAD
P.O. BOX 49
150 06 Praha 56

C.j. 535/2025-NBU/99
767/2025-NBU/99
768/2025-NBU/99

Cisla jednaci bez
zkratky stupné utajeni

Narodni bezpecnostni urad

Ing. Dana Mala
Nazev prijemce
Adresa prijemce

61



Prenosna schranka

pri preprave zasilky (prenaseni UD) musi
byt zajistéena proti neopravnéné manipulaci
s jejim obsahem, napr. uzamcenim nebo
kodovym zamkem, peceténim anebo
plombovanim

Narodni bezpecnostni urad

Wy
SRS

na vhodném misté musi byt
uveden napis:

,V pripadé nalezu neotevirejte a
predejte neprodlené Policii CR
nebo Narodnimu bezpecnostnimu
Uradu!“

a nazev a adresa daného subjektu

62



Pfeprava zasilky (§ 22 a § 23 vyhlasky) &

stvrzenka o prevzeti UD

Narodni bezpecnostni uUra

vklada se do vnitrni obalky s UD
obsahuje udaje o zasilanem UD

prijemce zasilky je povinen stvrzenku potvrdit (datum, jmeéno,
prijmeni a podpis a otisk razitka nebo alespon uvedeni nazvu
prijemce) a vratit odesilateli

vracena stvrzenka se uklada u UD, pokud byly odeslany
vsechny vytisky UD, uklada se na evidencnim miste

stvrzenku je nutneé uchovat alespon 5 let
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Prenaseni UD (§ 24 vyhlasky)

Narodni bezpecnostni uUra

podminky prenaseni

DazPT

obalka (pevny obal) vlozena do prenosné schranky

na obalce stupen utajeni a nazev subjektu

obalka (pevny obal) oznaCena stupném utajeni a nazvem
subjektu

nebo pfenosna schranka
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Prenaseni UD (§ 24 vyhlasky)

souhlas

T aPT - pisemny souhlas OO nebo BR (nebo povéiené
osoby)

e prenasejici ho musi mit pri prenaseni u sebe
 uklada se u UD

* D - souhlas OO nebo BR (nebo povéfené osoby)
podminky prenaseni
« TaPT

« doprovod alespon 1 osoby a vylouceni prostredku verejné
dopravy
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05 Ukladani a zapujcovani utajovaného dokumentu



Ukladani UD po vyrizeni (§ 26 vyhlasky)
po vyfizeni UD — ulozeni na evidenénim misté

udaje na UD (osoba, ktera UD vyrizuje nebo uklada)

spisovy znak

skartacni znak

rok skartacniho rizeni

(u vlastniho UD v zaznamu podle § 15 vyhlasky)
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ZapUjéovani UD nebo spisu (§ 27 vyhlasky)  #

zapujcit Ize pouze ulozeny UD, a to FO ve sluzebnim poméru nebo v
pracovnepravnim, clenskem Ci obdobném vztahu k danemu subjektu

- podminky zapujceni
- TaPT- pisemny souhlas OO nebo BR (nebo povéfené osoby)
= uklada se u ZK
- D —souhlas OO nebo BR (nebo povéfené osoby)
- zapujcni kniha — zaznamy o zapujéeni a vraceni UD (spisu)

- D azPT - fyzicka kontrola v lednu nasledujiciho roku
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Narodni bezpecnostni uUra

06 Zniceni utajovaného dokumentu
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Znieni UD (§ 28 vyhlasky)

e zniceni

« znemoznéni rekonstrukce UD a identifikace Ul, kterou
obsahoval

« postup — vyhlaska €. 528/2005 Sb., o fyzické bezpecCnosti
a certifikaci technickych prostredku, ve znéni pozdéjSich
predpisu

« ZNniCit Ize

« UD, ktery nebyl vybran jako archivalie ve skartacnim rizeni
nebo mimo skartacnim rizeni
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Znieni UD (§ 28 vyhlasky)

Narodni bezpecnostni uUra

 nepotrebny UD ulozeny u subjektu, ktery nema
povinnost vykonavat spisovou sluzbu, pokud tomu nebrani
zakon o archivnictvi a spisove sluzbé

» doruceny UD v listinné podobe, ktery byl preveden podle
§ 69a zakona o archivnictvi a spisove sluzbe, viozeny do
eSSL, ktery je soucasti certifikovaného IS
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Zniéeni UD (§ 28 vyhlasky)
UD, neodeslane opisy, kopie, preklady

2 osoby povéfené OO nebo BR (nebo povéienou osobou),
alespon 1 nesmi vest JP

* pisemny zaznam o zniceni UD (podpisy vSech, ulozeni 5 let)
« zaznam Vv JP, kde byl UD evidovan

vadne vytisky, vytisky neuvedené v rozdelovniku, navrhy
neschvalenych UD

« zpracovatel (neprodlené)

Narodni bezpecnostni ufad 2



Zni¢eni UD (§ 28 vyhlasky)
neevidovany podkladovy material
« zpracovatel (po vyuziti)
poznamkove sesity nebo knihy vracené k evidenci (po vyuziti)

« zpracovatel, kterému byly prideleny, nebo osoba povéerena
OO nebo BR a

 0soba poverena vedenim jejich evidence

e zaznam Vv evidenci
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Zniéeni UD (§ 28 vyhlasky)
duplicitni vytisky UD

. 2 osoby povéfené OO nebo BR (nebo povéienou osobou),
alespon 1 nesmi vest JP

e zaznam o znieni a podpisy
« v rozdélovniku nebo

« v pisemném zaznamu (ukladan alespon do vyrazeni UD)

« zaznam Vv JP, kde je UD evidovan

Narodni bezpecnostni urad 4



Znieni UD (§ 28 vyhlasky)

Narodni bezpecnostni uUra

administrativni pomucky
* AP urcene k evidenci UD Ize znigit
« pokud nebyly vybrany jako archivalie
« po uplynuti 5 let od vyfazeni vSech UD v nich evidovanych
* pisemny zaznam o zniceni AP
« obdobne jako pri zniceni UD

« zaznam Vv evidenci, kde byla AP evidovana
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Zniceni UD (§ 28 vyhlasky) .

= UD nelze vyradit, pokud nebyly zniCeny vsechny neodeslané duplicitni
vytisky a neodeslané opisy nebo kopie (pokud nebyly zaevidovany pod

jinym Cislem jednacim)
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